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Ogloszenie numer 135878

 

Komenda Miejska Policji w Toruniu

 

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatów na stanowisko:

referent do spraw obsługi faxu, ksip i urządzeń szyfrujących w Zespole Dyżurnych Wydziału
Prewencji

 

Wymiar etatu: 1

 

Liczba stanowisk pracy: 1

 

Miejsce wykonywania pracy: Toruń

Komenda Miejska Policji
ul. Grudziądzka 17

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

pełna obsługa wszelkich urządzeń łączności będących na wyposażeniu stanowiska pracy

prowadzenie stosownej dokumentacji związanej z obsługą stanowiska , w tym dokumentacji kodowo-
szyfrowej, dalekopisu, faxu

weryfikowanie i wprowadzanie danych dot. wydarzeń do systemu KSIP

segregowanie poczty na poszczególne komórki i jednostki organizacyjne KMP

opracowywanie i generowanie biuletynu dziennego z zaistniałych zdarzeń niezbędnego do
wykorzystania służbowego



 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

n i e z b ę d n e

wykształcenie: średnie ogólnokształcące

doświadczenie: 1 rok doświadczenia zawodowego w pracy biurowej

 

wymagania dodatkowe:

kurs obsługi komputera

staż pracy - min. 3 lata

poświadczenie bezpieczeństwa z klauzulą "TAJNE"

2 lata doświadczenia w pracy z komputerem

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

życiorys napisany odręcznie i list motywacyjny, aktualny numer telefonu

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

kopie wszystkich świadectw pracy

 

Termin składania dokumentów:

do 12-08-2011

 

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Miejska Policji
Referat Kadr i Szkolenia i Prezydialny
Grudziądzka 17



87-100 Toruń

z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w służbie cywilnej" oraz koniecznie numer ogłoszenia

 

Inne informacje:

oferty niepodpisane, niekompletne, niespełniające wymogów formalnych oraz złożone po terminie
(decyduje data stempla pocztowego) nie będą rozpatrywane

zachęcamy osoby niepełnosprawne do wzięcia udziału w naborze

nadesłanych ofert nie odsyłamy

dodatkowe informacje pod numerem telefonu 56 641 2192

Metryczka
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Podmiot udostępniający informację:
Komenda Miejska Policji w Toruniu

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
Anna Nastrożna

Osoba udostępniająca informację:
Piotr Górny Referat Kadr i Szkolenia i Prezydialny

KMP w Toruniu

Osoba modyfikująca informację:
Piotr Górny
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