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Ogloszenie numer 135878

Komenda Miejska Policji w Toruniu

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatow na stanowisko:

referent do spraw obshugi faxu, ksip i urzadzen szyfrujacych w Zespole Dyzurnych Wydziatu

Prewencji

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Torun

Komenda Miejska Policji
ul. Grudziadzka 17

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

petna obstuga wszelkich urzadzen tacznosci bedacych na wyposazeniu stanowiska pracy

prowadzenie stosownej dokumentacji zwiazanej z obstuga stanowiska , w tym dokumentacji kodowo-

szyfrowej, dalekopisu, faxu
weryfikowanie i wprowadzanie danych dot. wydarzen do systemu KSIP
segregowanie poczty na poszczegdlne komorki i jednostki organizacyjne KMP

opracowywanie i generowanie biuletynu dziennego z zaistniatych zdarzen niezbednego do

wykorzystania stuzbowego



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne

wyksztalcenie: $rednie ogdlnoksztalcace

doswiadczenie: 1 rok doswiadczenia zawodowego w pracy biurowej

wymagania dodatkowe:

kurs obstugi komputera
staz pracy - min. 3 lata
poswiadczenie bezpieczenstwa z klauzula "TAJNE"

2 lata doswiadczenia w pracy z komputerem

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys napisany odrecznie i list motywacyjny, aktualny numer telefonu
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu

obywatelstwa polskiego

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

kopie wszystkich swiadectw pracy

Termin skladania dokumentow:

do 12-08-2011

Miejsce skladania dokumentow:

Komenda Miejska Policji
Referat Kadr i Szkolenia i Prezydialny
Grudziadzka 17



87-100 Torun

z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej" oraz koniecznie numer ogtoszenia

Inne informacje:
oferty niepodpisane, niekompletne, niespelniajace wymogoéw formalnych oraz ztozone po terminie
(decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane
zachecamy osoby niepelnosprawne do wziecia udzialu w naborze
nadestanych ofert nie odsytamy

dodatkowe informacje pod numerem telefonu 56 641 2192

Metryczka

Data wytworzenia : 02.08.2011 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji : 02.08.2011 Komenda Miejska Policji w Toruniu
Data modyfikacji : 20.08.2013

Reiestr zmian Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

Anna Nastrozna

Osoba udostepniajaca informacje:
Piotr Gérny Referat Kadr i Szkolenia i Prezydialny
KMP w Toruniu

Osoba modyfikujgca informacje:
Piotr Gorny
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