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Ogloszenie numer 113127

Komenda Miejska Policji w Toruniu

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatow na stanowisko:

referent do spraw obshugi sekretariatu w Zespole ds Prezydialnych Komisariatu Policji Torun-

Srédmiescie

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Torun

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

przyjmowanie, wysytanie i rozdziat korespondencji,
prowadzenie ksiag i rejestréw spraw,
biezace archiwizowanie dokumentow,

zastepowanie pracownika w sekretariacie Komendanta Komisariatu.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne

wyksztatcenie: srednie
doswiadczenie: 1 rok doswiadczenia zawodowego w administracji

pozostale wymagania niezbedne:



doswiadczenie zawodowe - obstuga sekretariatu

kwalifikacje zawodowe ogdlne

wymagania dodatkowe

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych z klauzula "poufne"
wyksztalcenie wyzsze,

umiejetnosci szybkiego podejmowania decyzji, wspolpracy, tatwos¢ komunikowania sie, dobra

organizacja pracy.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne

przestepstwo skarbowe
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu

obywatelstwa polskiego
kopie zaswiadczen z kurséw,

kopie wszystkich $wiadectw pracy,

Termin skladania dokumentow:

do 13-08-2009

Miejsce skladania dokumentow:

Komenda Miejska Policji

Grudziadzka 17

87-100 Torun

Wydzial Kadr i Szkolenia i Prezydialny

z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej" oraz numer ogloszenia

Inne informacje:



oferty otrzymane po terminie i nie spetniajace wymagan okreslonych w ogtoszeniu nie beda

rozpatrywane,

kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej,

nadestanych ofert nie odsytamy.

Metryczka

Data publikacji : 03.08.2009
Data modyfikacji : 16.02.2011

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Miejska Policji w Toruniu

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Anna Nastrozna

Osoba udostepniajaca informacje:
Piotr Gorny Wydziat Kadr i Szkolenia i Prezydialny
KMP w Toruniu

Osoba modyfikujgca informacje:
Piotr Gérny
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