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Ogloszenie numer 108686

Komenda Miejska Policji w Toruniu.

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatow na stanowisko:

referent do spraw ewidencji punktow karnych w Wydziale Ruchu Drogowego Komendy Miejskiej

Policji.

Ogloszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilne;j.

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Torun.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
wprowadzanie do ewidencji komputerowej kart Mrd 5/2, dotyczacych punktéw karnych na ukaranych
kierowcow,
prowadzenie kartoteki manualnej Mrd 5/2,
dokonywanie korekt w kartach Mrd 5/2,
rejestracja orzeczen i wyrokow sadu w zakresie kierowcow popekniajacych wykroczenia i przestepstwa,

biezaca archiwizacja dokumentéw, sporzadzanie spiséw archiwalnych, przekazywanie archiwalidw do

sktadnicy.



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne:

wyksztalcenie: $rednie,

pozostate wymagania niezbedne:
poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych

oznaczonych klauzula poufne,

wymagania dodatkowe:

minimum 3 miesieczny staz pracy,

umiejetnosci obstugi komputera, szybkiego podejmowania decyzji, wspotpracy, fatwos¢ komunikowania

sie, dobra organizacja pracy.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine

przestepstwo skarbowe,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu

obywatelstwa polskiego,

kopie swiadectw pracy.

Termin skladania dokumentow:

30-04-2009

Miejsce skladania dokumentéw:

Wydzial Kadr i Szkolenia i Prezydialna
Komenda Miejska Policji w Toruniu
Grudziadzka 17

87-100 Torun

z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej" oraz numer ogloszenia.



Inne informacije:

Placa brutto - 1600 zi,

Oferty otrzymane po terminie i nie spetniajace wymagan okreslonych w ogtoszeniu nie beda

rozpatrywane,

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej,

Nadestanych ofert nie odsytamy.
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Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Miejska Policji w Toruniu

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Anna Nastrozna

Osoba udostepniajaca informacje:
Piotr Gérny Wydziat Kadr i Szkolenia i Prezydialny
KMP w Toruniu

Osoba modyfikujaca informacje:
Piotr Gérny
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