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Ogłoszenie numer 108686

 

Komenda Miejska Policji w Toruniu.

 

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatów na stanowisko:

referent do spraw ewidencji punktów karnych w Wydziale Ruchu Drogowego Komendy  Miejskiej
Policji.

 

Ogłoszenie o naborze w celu zastępstwa nieobecnego członka korpusu służby cywilnej.

 

Wymiar etatu: 1

 

Miejsce wykonywania pracy: Toruń.

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

wprowadzanie do ewidencji komputerowej kart Mrd 5/2, dotyczących punktów karnych na ukaranych
kierowców,

prowadzenie kartoteki manualnej Mrd 5/2,

dokonywanie korekt w kartach Mrd 5/2,

rejestracja orzeczeń i wyroków sądu w zakresie kierowców popełniających wykroczenia i przestępstwa,

bieżąca archiwizacja dokumentów, sporządzanie spisów archiwalnych, przekazywanie archiwaliów do
składnicy.

 



Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

niezbędne:

wykształcenie: średnie,

pozostałe wymagania niezbędne:
poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulą poufne,

wymagania dodatkowe:

minimum 3 miesięczny staż pracy,

umiejętności obsługi komputera, szybkiego podejmowania decyzji, współpracy, łatwość komunikowania
się, dobra organizacja pracy.

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

życiorys i list motywacyjny,

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe,

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego,

kopie świadectw pracy.

 

Termin składania dokumentów:

30-04-2009

 

Miejsce składania dokumentów:

Wydział Kadr i Szkolenia i Prezydialna
Komenda Miejska Policji w Toruniu
Grudziądzka 17
87-100 Toruń
z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w służbie cywilnej" oraz numer ogłoszenia.



 

Inne informacje:

Płaca brutto - 1600 zł,

Oferty otrzymane po terminie i nie spełniające wymagań określonych w ogłoszeniu nie będą
rozpatrywane,

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej,

Nadesłanych ofert nie odsyłamy.
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