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Sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw w poszczegélnych komorkach organizacyjnych
Komendy Miejskiej Policji w Toruniu.

Aktem prawnym regulujacym sposoby przyjmowania i zalatwiania spraw jest ustawa z
dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowan administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267)
oraz instrukcja kancelaryjna stanowigca zatacznik do Decyzji nr 124 Komendanta
Miejskiego Policji w Toruniu z dnia 31 grudnia 2009 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji, w sprawie obstugi kancelaryjnej w komdrkach i jednostkach organizacyjnych
Komendy Miejskiej Policji w Toruniu.

Sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw w poszczegélnych komorkach organizacyjnych
Komendy Miejskiej Policji w Toruniu.

REFERAT KADR I SZKOLENIA I PREZYDIALNY

Sprawy przyjmowane i zatatwiane w Referacie Kadr i Szkolenia i Prezydialnym sa bez
zbednej zwtloki, z zachowaniem okreslonych termindéw oraz w oparciu o przepisy
wynikajace z art. 35 Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz § 2 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 14 maja 2013 w sprawie szczegétowych praw i
obowiazkoéw oraz przebiegu stuzby policjantéw. O kazdym przypadku zwloki lub
niezalatwienia sprawy z przyczyn niezaleznych od Referatu, informuje sie strone podajac
przyczyne zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy. Sprawy kierowane do
Referatu moga by¢ wnoszone osobiscie, za posrednictwem Poczty Polskiej. Wplywajace
pisma podlegaja rejestracji w sekretariacie Referatu wedtug kolejnosci wptywu.
Nastepnie sa rozdzielane przez Kierownika Referatu Kadr i Szkolenia i Prezydialnego i
przekazywane merytorycznym pracownikom, celem ich zatatwienia. Kwestie dotyczace
spraw osobowych zalatwiane sa przez poszczegolnych pracownikéw obstugujacych dane
komorki i jednostki organizacyjne. Kontakt z pracownikami mozna uzyskac¢ telefonujac do
sekretariatu Referatu Kadr i Szkolenia i Prezydialnego pod numerem telefon 47 754 22
16.

Sposdb przyjmowania i zatatwiania spraw zwigzanych z przyjmowaniem do stuzby w
Policji reguluja nastepujace akty prawne:

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 18 kwietnia 2012 roku w



sprawie postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do kandydatow ubiegajacych
sie o przyjecie do stuzby w Policji (Dz. U. z 2012 r., poz. 432) ze zmianami z dnia
17 grudnia 2013 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 1663);

Decyzja Nr 124 KMP w Toruniu z dnia 31.12.2009 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji, w sprawie obstugi kancelaryjnej w komorkach i jednostkach
organizacyjnych Komendy Miejskiej Policji w Toruniu.

Za udzielanie informacji odpowiadaja pracownicy Referatu Kadr i Szkolenia i
Prezydialnego pod tel. 47 754 21 90 lub 99 fax. 47 754 21 23, e-mail:
anna.nastrozna@bg.policja.gov.pl.

Informacja Publiczna

W celu uzyskania informacji publicznej, ktéra nie zostala zamieszczona na stronie
podmiotowej BIP KMP w Toruniu, prosimy o przekazywanie wniosku o udostepnienie
informacji publicznej na ponizszy adres, listem tradycyjnym lub elektronicznym.

Nasz adres:

Referat Kadr i Szkolenia i Prezydialny
Komenda Miejska Policji w Toruniu
ul. Grudziadzka 17

87-100 Torun

tel. 47 754 22 09 lub 47 754 22 10
fax 47 754 23 21

e-mail: bip-torun@bg.policja.gov.pl

Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje bez zbednej zwtloki, nie p6ézniej niz w
terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli udostepnienie informacji publicznej we
wskazanym terminie bedzie niemozliwe, wnioskodawca zostanie powiadomiony o
powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz o nowym terminie realizacji wniosku,
nie dtuzszym jednak niz dwa miesiace.

Jednoczesnie informujemy, ze ograniczenie dostepu do informacji publicznej ma miejsce
jedynie w przypadku informacji niejawnych lub innych tajemnic ustawowo chronionych.

ZESPOL KONTROLI I DYSCYPLINARNY
Przyjmowanie skarg i wnioskéw.

Do podstawowych zadan Zespotu Kontroli i Dyscyplinarnego KMP w Toruniu naleza:
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przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg oraz wnioskéw kierowanych do
Komendanta Miejskiego Policji;

prowadzenie kontroli;

sprawdzanie funkcjonowania komodrek organizacyjnych Komendy Miejskiej Policji
w Toruniu;

przygotowywanie analiz w zakresie skarg i wnioskéw oraz prowadzonych kontroli
w komodrkach organizacyjnych Komendy Miejskiej Policji w Toruniu oraz
sprawozdan z ich realizacji;

prowadzeniem wtasciwych dla Komendanta, spraw zwiazanych z problematyka
dyscyplinarna;

prowadzenie postepowan odszkodowawczych w trybie Rozporzadzenia MSWiA z
dnia 21.12.2002 r. w sprawie warunkéw przyznawania policjantowi
odszkodowania za szkody poniesione w przedmiotach osobistego uzytku w
zwigzku ze stuzba (Dz. U. z 2003 r., Nr 1, poz. 11).

Kontrole prowadzone sa w oparciu o Zarzadzenie nr 11 Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie szczego6towych zasad i trybu
przeprowadzenia kontroli przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. MSWiA z 2010 nr 9 poz. 44).

ZESPOL. DO SPRAW OCHRONY INFORMAC]I NIEJAWNYCH

Podstawowym aktem prawnym w oparciu o ktore realizowane sa zadania Zespotu ds.
Ochrony Informacji Niejawnych jest ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182 poz. 1228) oraz akty wykonawcze do
ustawy. W kwestiach nieuregulowanych w wymienionych ustawach dotyczacych
postepowan sprawdzajacych i odwotawczych stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu
Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267).

Archiwa

Organizacje i zakres dziatania archiwum oraz zasady postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna Policji reguluje Zarzadzenie Nr 920
Komendanta Gléwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 roku w sprawie metod i form
wykonywania zadan w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji.

Dzialalno$¢ archiwalna prowadzi Sktadnica Akt Komendy Miejskiej Policji w Toruniu oraz
3 sktadnice akt podlegtych komisariatéw Policji.

Sktadnica Akt KMP w Toruniu posiada zespdt archiwalny otwarty. Dokumenty



zgromadzone w Sktadnicy Akt obejmuja okres od 1954 roku do chwili obecnej. W
strukturze Sktadnicy Akt KMP w Toruniu obok prowadzonego zespotu otwartego znajduja
sie: zespdt zamkniety Komisariatu I Policji w Toruniu oraz zespo6t zamkniety Komisariatu
IT Policji w Toruniu.

Do zakresu dziatania Sktadnicy Akt KMP oraz skladnic akt podlegtych komisariatéw
nalezy m.in.

udostepnianie akt - po zastosowaniu obowiazujacych procedur - upowaznionym
osobom, komoérkom i jednostkom organizacyjnym,

udzielanie informacji na podstawie posiadanych materiatow archiwalnych,
wydawanie zaswiadczen oraz uwierzytelnionych odpiséw.

Dokumentacje Sktadnicy Akt KMP oraz sktadnic akt podlegtych komisariatéw udostepnia
sie do celow:

stuzbowych uprawnionym podmiotom,
naukowo-badawczych,

publicystycznych i innych

jesli nie narusza to prawnie chronionych intereséw Panstwa i obywateli.

Dokumentacje udostepnia sie, jesli nie zawiera ona wiadomosci stanowiacych tajemnice
panstwowa lub stuzbowa i nie wymaga ochrony przewidzianej przepisami ustawy z dnia
05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182 poz.
1228), a ich ujawnienie nie naraza na szkode interesu Rzeczpospolitej Polskie;j.

Zgode na udostepnianie materiatéw archiwalnych poza resort spraw wewnetrznych i
administracji mozliwe jest wylacznie na podstawie pisemnego zezwolenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji, badZ osoby przez niego upowaznione. Udostepnianie akt
dla innych celéw niz naukowo-badawcze wymaga od osoby ubiegajacej sie o ich
udostepnienie wykazania swojego interesu prawnego.

Whioski o udostepnianie akt nalezy kierowa¢ na adres:

Zespot Do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Komenda Miejska Policji w Toruniu

ul. Grudziadzka 17

87-100 Torun

Whniosek o udostepnienie materiatow archiwalnych powinien zawierac:

imie i nazwisko, rodzaj i nr dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji -
jesli zgtoszenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel,

nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej oraz imie i nazwisko oraz rodzaj i nr dokumentu tozsamosci



osoby upowaznionej, ktérej maja by¢ udostepnione materiaty - jesli zgloszenia
sktada osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej,

wskazanie materialow lub okreslenie tematu i okresu ich tworzenia,

okreslenie celu (temat i zakres pracy naukowej) i proponowany sposob
wykorzystania udostepnionych materiatow.

Osoba korzystajaca z dokumentacji policyjnej dla celow naukowo-badawczych jest
informowana o odpowiedzialnos$ci wynikajacej z przepisow prawa cywilnego w przypadku
wykorzystania w sposob naruszajacy dobra osobiste 0sdb trzecich.

Akta udostepnia sie w siedzibie Komendy Miejskiej Policji, w obecnosci pracownika
archiwum. Archiwum wydaje zaswiadczenia na podstawie posiadanych archiwalidw,
zgodnie z k.p.a.

Szczegotowe zasady udostepniania materialow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej zawarte sa w:

Ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. Nr 38, poz. 173);

Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i
trybu udostepniania materiatéw archiwalnych znajdujacych sie w archiwach
wyodrebnionych (Dz. U.z 2011 r., Nr 196, poz. 1161);

Zarzadzeniu Nr 45 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 maja
2008r. w sprawie postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalng w archiwach wyodrebnionych podlegtych Ministrowi Spraw
Wewnetrznych i Administracji lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. MSWIA z
2008 r. Nr 9, poz. 42).

WYDZIAL ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY

Sprawy przyjmowane i zatatwiane w Wydziale Administracyjno - Gospodarczym sa
zgodnie z zapisami okreslonymi w art. 35 Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz.
U. z 1960r., Nr 30. poz. 168 z pdz. zm.), bez zbednej zwtoki, z zachowaniem okreslonych
terminéw oraz w oparciu o procedury wynikajace z innych obowiazujacych przepiséw. O
kazdym przypadku zwtoki lub niezatatwiania sprawy z przyczyn niezaleznych od Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego, informuje sie strone podajac przyczyne zwloki i
wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy. Kontakt z pracownikami, prowadzacymi
poszczegoOlne sprawy, mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonicznym 47 754 22 52 -
sekretariat Wydziatu.



ZESPOL KOMUNIKAC]JI SPOLECZNE]

Przyjmowanie i zatatwianie spraw w Zespole odbywa sie zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, w tym gtdwnie w oparciu o ogdlnodostepne przepisy dotyczace
funkcjonowania Policji, z przepisami ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. - Prawo prasowe
oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Zespét
przekazuje informacje dziennikarzom i przedstawicielom mediéw po okazaniu legitymac;ji
prasowej za posrednictwem poczty elektronicznej lub ustnie.

JEDNOOSOBOWE STANOWISKO DO SPRAW PRAWNYCH

Sposéb przyjmowania spraw okresla tres¢ Zarzadzenia nr 1144 KGP z dnia 02.11.2004r.
w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan legislacji prawnej i informacji
prawnej, Decyzja Nr 5 Komendanta Miejskiego Policji w Toruniu z dnia 8 stycznia 2007 r.
w sprawie wykonywania zadan w zakresie legislacji prawnej pomocy prawnej i informacji
prawnej w Komendzie Miejskiej Policji w Toruniu oraz Decyzja Nr 124 KMP w Toruniu z
dnia 31.12.2009 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji, w sprawie obstugi kancelaryjnej w
komoérkach i jednostkach organizacyjnych Komendy Miejskiej Policji w Toruniu.

Osobami odpowiedzialnymi za udzielenie informacji jednostkom i komérkom
organizacyjnym Komendy Miejskiej Policji w Toruniu sa Radcy Prawni.

Uwaga! Radcy Prawni nie udzielaja informacji i porad prawnych osobom
fizycznym.

WYDZIAL KRYMINALNY

Zakres przyjmowania i zalatwiania spraw oraz sposdb wykonywania czynnosci przez
Wydziat Kryminalny KMP w Toruniu (pion operacyjny i dochodzeniowo-Sledczy) reguluja
nastepujace przepisy:

Ustawa o Policji z dnia 06.04.1990 r. z p6zn. zm.;

przepisy kodeksoéw karnego i postepowania karnego oraz inne ustawy zawierajace
przepisy karne jak tez przepisy okreslone w Kodeksie Postepowania Karnego (Dz.
U. z 2013 r. poz. 267);

Zarzadzenie pf-634 KGP z dnia 30.06.2006 r. w sprawie metod i form
wykonywania przez Policje czynnosci operacyjno-rozpoznawczych (Zarzadzenie
pf-1292 KGP z dnia 19.12.2008 r., ktére wprowadzito zmiany w Zarzadzeniu
pf-634 KGP);

Zarzadzenie pf-670 KGP z dnia 07.06.2011 r. w sprawie prowadzenia przez Policje
poszukiwan oséb ukrywajacych sie przed organami Scigania lub wymiaru
sprawiedliwosci;



Wytyczne KGP z dnia 15.02.2013 r. w sprawie metodyki wykonywania czynnosci
dochodzeniowo-sledczych;

Regulamin KMP w Toruniu;

Decyzja Nr 124 KMP w Toruniu z dnia 31.12.2009 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji, w sprawie obstugi kancelaryjnej w komdrkach i jednostkach
organizacyjnych Komendy Miejskiej Policji w Toruniu.

1. Pion operacyjny:

sprawy operacyjne,

sprawy poszukiwawcze.

2. Pion dochodzeniowo-Sledczy:

postepowania przygotowawcze w formie sledztw i dochodzen,
postepowania w sprawach nieletnich sprawcéw czynow karalnych,

postepowania sprawdzajace.

Wszelkie informacje udzielane sa za posrednictwem Zespotu Prasowego KMP w Toruniu.

WYDZIAL. DO WALKI Z PRZESTEPCZOSCIA GOSPODARCZA

W Wydziale do walki z Przestepczoscia Gospodarcza KMP w Toruniu podstawowym
aktem prawnym regulujacym zagadnienie przyjmowania i zatatwiania spraw w Wydziale
jest Kodeks Postepowania Karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenie
nr 1426 Komendanta Glownego Policji z dnia 23 grudnia 2004r. w sprawie metodyki
wykonywania czynnosci dochodzeniowo-Sledczych przez stuzby policyjne wyznaczone do
wykrywania przestepstw i $cigania ich sprawcow. Z uwagi na specyfike prowadzonych
postepowan przygotowawczych zakres informacji udzielanych stronom postepowania jest
Scisle okreslony wyzej wymienionymi przepisami.

Wydziat dw. z Przestepczoscia Gospodarcza KMP w Toruniu przyjmuje i zatatwia sprawy
w zakresie wynikajacym z regulaminu organizacyjnego jednostki zgodnie z zapisami
okreslonymi w Ustawie o Policji i Kodeksie Postepowania Karnego.

Sprawy kierowane do Wydzialu moga by¢ wnoszone osobiscie, pisemnie, za pomoca
telefaksu 47 754 24 25 lub droga elektroniczna (pg-torun@bg.policja.gov.pl).

W przypadku wptywu na adres Wydziatu informacji w formie pisemnej jest ona
rejestrowana we wlasciwym dzienniku w sekretariacie tut. Wydziatu skad po zapoznaniu
sie z jej trescig przez Naczelnika Wydziatu przekazywana jest bezposrednio do realizacji
wlasciwemu merytorycznie funkcjonariuszowi Zespotu Dochodzeniowo-Sledczemu lub tez
przekazywana Zastepcy Naczelnika Wydziatu, ktory przekazuje ja do weryfikacji i
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realizacji funkcjonariuszowi Zespotu Operacyjno-Rozpoznawczego.

W przypadku osobistego zgtoszenia sie osoby do Wydziatu, osoba ta kierowana jest
bezposrednio do wtasciwego merytorycznie funkcjonariusza wskazanego przez
Naczelnika lub Zastepce Wydziatu.

O kolejnosci i sposobie zalatwiania i rozstrzygania spraw, ktore wptywaja do Wydziatu
dw. z Przestepczoscia Gospodarcza KMP w Toruniu decyduje charakter i ciezar
gatunkowy wptywajacej do zatatwienia sprawy oraz termin zaznaczony na piSmie. W
przypadku spraw o matym ciezarze gatunkowym lub spraw, ktérych wlasciwos¢ rzeczowa
jest niezgodna z przedmiotem dziatalnosci Wydziatu, sprawy przekazywane sa do
zalatwienia do innych komérek policji lub przedmiotéw zewnetrznych wobec Policji.

1.

WYDZIAY. PREWENC]I

Wydziat Prewencji wykonuje ustawowe zadania Policji majace na celu:

ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz mienia przed bezprawnymi zamachami
naruszajacymi te dobra;

zapewnienie spokoju i porzadku w miejscach publicznych;

sprawne i skuteczne rozpoznanie, zapobieganie i zwalczanie przestepczosci
pospolitej oraz rodzacych ja zjawisk kryminogennych;

wykrywanie przestepstw i wykroczen oraz sciganie ich sprawcéw.

2. Do zakresu zadan Wydziatu Prewencji nalezy:

koordynacja i nadzér nad funkcjonowaniem stuzb prewencyjnych w
komoérkach i jednostkach organizacyjnych Komendy Miejskiej;

wspolpraca z terenowymi organami administracji rzadowej i samorzadu
terytorialnego oraz innymi podmiotami w zakresie ksztaltowania poczucia
bezpieczenstwa obywateli, a takze kreowanie pozytywnego wizerunku Policji
w spotecznosciach lokalnych:

nadzor merytoryczny oraz wykonawstwo zadan na rzecz zapobiegania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich, wspdtpraca w tym zakresie z innymi
jednostkami i komoérkami organizacyjnymi oraz instytucjami, organizacjami
poza policyjnymi;

wspodidziatanie z instytucjami panstwowymi, organami samorzadu
terytorialnego i organizacjami spotecznymi powotanymi w sprawach dzieci,
mtodziezy i rodziny;

realizacja zadan zmierzajacych do zapewnienia doraZznej opieki i wtasciwych
wychowawczo warunkéw pobytu zatrzymanych za ucieczki z domu i z
placowek resocjalizacyjnych, pozbawionych opieki lub moralnie zagrozonych,



nieletnich sprawcéw czyndéw karalnych, zatrzymanych w zwiazku z
prowadzonymi postepowaniami przygotowawczymi;

realizacja zadan wchodzacych w zakres pracy rewiréw dzielnicowych;

prowadzi postepowania administracyjne zwiazane z wydawaniem przez
Komendanta Miejskiego Policji w Toruniu pozwolenia na posiadanie miotaczy
gazu obezwtadniajacego oraz narzedzi i urzadzen, o ktérych mowa w art. 4
ust. 1 pkt. 314 Ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z
2012 r. poz. 576 oraz 2013 r. poz. 829);

prowadzi czynnosci zwigzane z rejestracja broni pneumatycznej;

organizacja stuzby kontrolnej ze szczebla Komendy Miejskiej w zakresie
przebiegu i wykonawstwa czynnosci stuzbowych przez policjantéw stuzby
prewencyjnej,

organizowanie, wykonywanie i nadzor dziatan Policji w zakresie zapobiegania i
zwalczania wykroczen oraz wspotdzialanie z organizacjami ochrony prawnej,
administracji publicznej oraz organizacjami spotecznymi w tym zakresie,
inicjowanie lokalnej polityki zapobiegania, ujawniania i Scigania sprawcéw
wykroczen.

3. Wydziat Prewencji spetnia zadania edukacyjne poprzez organizowanie szkolen i
instruktazy dla innych policjantéw i na biezaco wspdtpracuje z jednostkami Policji, w tym

z Komenda Wojewddzka Policji w Bydgoszczy, w celu realizacji ustawowych zadan
Policji.

Sprawy kierowane do Wydzialu Prewencji moga by¢ wnoszone:

pisemnie lub ustnie (osobiscie i telefonicznie) tel. 47 754 21 56,
faxem nr 47 754 21 54.

Pisma wptywajace podlegaja rejestracji w sekretariacie wedtug kolejnosci wptywu.
Nastepnie sa rozdzielane przez kierownictwo Wydziatu na poszczegoélne komorki i
przekazywane merytorycznym pracownikom, celem ich zatatwienia.

W przypadku wnoszenia sprawy osobiscie, pracownik Recepcji powiadamia
merytorycznego pracownika Wydzialu o stawiennictwie osoby. W celu uzyskania
informacji o sposobie zalatwieniu sprawy, nalezy kontaktowac sie telefonicznie.

O kazdym przypadku zwloki lub niezatatwienia sprawy z przyczyn niezaleznych od
Wydziatu Prewencji, informuje sie strone, podajac przyczyne zwloki i wskazujac nowy
termin zatatwienia sprawy.

Kontakt z pracownikami, prowadzacymi poszczegdlne sprawy, mozna uzyska¢ pod
numerem telefonicznym 47 754 21 56 - sekretariat Wydziatu.



WYDZIAL - SZTAB POLIC]JI
1. Wydziat - Sztab Policji wykonuje ustawowe zadania Policji majace na celu :

ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz mienia przed bezprawnymi zamachami naruszajacymi te
dobra;

zapewnienie spokoju, tadu i porzadku w miejscach publicznych.

2. Do zakresu zadan Wydziatu - Sztabu Policji nalezy :

pozyskiwanie, analizowanie i przekazywanie informacji o biezacych,
najwazniejszych zdarzeniach na terenie miasta i powiatu oraz zagrozeniach
bezpieczenstwa powszechnego lub zbiorowych zakldéceniach porzadku
publicznego;

przygotowywanie planow dziatania jednostek Policji w warunkach zbiorowego
zaklécenia porzadku publicznego, zagrozen bezpieczenstwa powszechnego oraz
stanow nadzwyczajnych;

organizowanie i wspotdziatanie z wlasciwymi strukturami sztabowymi na poziomie
miasta i powiatu, a w przypadkach zasadnych, takze wojewodztwa w celu
wypracowania wtasciwych sposobow postepowania w sytuacjach nietypowych i
nadzwyczajnych;

sprawdzanie zgodnosci podejmowanych dziatan przez podlegte jednostki
terenowe z obowigzujacymi przepisami prawa wydanymi poleceniami, zaleceniami
w przypadkach kryzysowych lub w przypadku wystapienia katastrof naturalnych
oraz awarii technicznych;

udzielanie pomocy Komendantowi Miejskiemu Policji w Toruniu w zakresie
opiniowania organizowanych na terenie dziatania Komendy Miejskiej imprez i
uroczystosci, dla ktorych wedlug odrebnych przepisow taka opinia jest
wymagana;

wykonywanie zadan mobilizacyjno-obronnych i ratowniczych w miescie i
powiecie;

analizowanie i ocena pracy stuzb dyzurnych w Komendzie Miejskiej i
komisariatach Policji

koordynacja i zabezpieczanie imprez masowych w tym tych o podwyzszonym
ryzyku:

Sprawy kierowane do Wydziatlu - Sztab Policji moga by¢ wnoszone:

pisemnie lub ustnie (osobiscie i telefonicznie) tel. 47 754 22 05,
faxem nr 47 754 22 03.

Pisma wplywajace podlegaja rejestracji w sekretariacie wedtug kolejnosci wptywu.
Nastepnie sa rozdzielane przez kierownictwo Wydzialu na poszczegdlne komorki i



przekazywane merytorycznym pracownikom, celem ich zatatwienia.

W przypadku wnoszenia sprawy osobiscie, pracownik Recepcji powiadamia
merytorycznego pracownika Wydzialtu o stawiennictwie osoby. W celu uzyskania
informacji o sposobie zalatwieniu sprawy, nalezy kontaktowac sie telefonicznie.

O kazdym przypadku zwtoki lub niezatatwienia sprawy z przyczyn niezaleznych od
Wydziatu - Sztab Policji, informuje sie strone, podajac przyczyne zwioki i wskazujac nowy
termin zatatwienia sprawy.

Kontakt z pracownikami, prowadzacymi poszczegdlne sprawy, mozna uzyska¢ pod
numerem telefonicznym 47 754 22 05 - sekretariat Wydziatu.

WYDZIAL RUCHU DROGOWEGO

Przyjmowanie i zatlatwianie spraw w Wydziale Ruchu Drogowego odbywa sie poprzez
zarejestrowane w sekretariacie, a nastepnie rozdzielane przez Naczelnika pracownikom
merytorycznym - celem ich zatatwienia:

zaswiadczenia i informacje o wpisach w ewidencji kierowcéw naruszajacych
przepisy ruchu drogowego, zgodnie z zapisami Rozporzadzenia MSWiA z dnia
20.12.2002r. w sprawie postepowania z kierowcami naruszajacymi przepisy ruchu
drogowego sa wydawane przez pracownika merytorycznego statystyke zdarzen
drogowych, na podstawie analiz i opracowan wtasnych Wydziatu Ruchu
Drogowego oraz danych zawartych w Systemie Ewidencji Wypadkow i Kolizji
Drogowych prowadzonych przez pracownia merytorycznego nr tel. 47 754 21 80;

sprawami zwigzanymi z inzynieria ruchu drogowego kontakt - 47 754 21 80;

informacji zwiazanych z szeroko rozumiang problematyka bezpieczenstwa ruchu
drogowego oraz udzielaniem w tym zakresie informacji mediom (we wspotpracy z
Zespotem Komunikacji Spotecznej);

informacji o liczbie punktéw karnych kierowcow naruszajacych przepisy ruchu
drogowego - wymagane osobiste stawiennictwo wraz z dokumentem tozsamosci
oraz wypelnienie na miejscu wniosku;

wydawania zaswiadczen o zdarzeniach drogowych - wnioski pisemne lub ustne w
siedzibie Wydziatu - dla oséb fizycznych po uiszczeniu optaty skarbowej;

przyjmowania zawiadomien o popetnieniu wykroczen drogowych - osobiste
stawiennictwo lub pisemna informacja;

przyjmowania i opiniowania projektéw organizacji ruchu - osobiste lub
korespondencyjne ztozenie wymaganych dokumentéw;

przyjmowania zgtoszen o kontroli stanu technicznego autokarow - dowolna forma
powiadomienia;

udzielania informacji w przedmiocie interpretacji przepiséw i zagadnien z



dziedziny ruchu drogowego - forma kontaktu dowolna.
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